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1. Ngueoi co lién quan phai nghién ciru va thue hién ding cde ndi dung ciia quy trinh nay.
2. Noi dung trong quy trinh nay c6 hiéu lvc thi hanh nhue sw chi dao cua Hiéu truong.

3. Moi don vi dwoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢6 nhu cdu bé sung thém
tai liéu, dé nghi lién hé véi Ban bao dam chdt hegng dé ra sodt va cdp nhdt theo thie tién.
Cdn bé, giang vién va ngueoi hoc dicoe cung cdp file mém trén mang néi b dé chia sé

théng tin khi can.

Ngay Noi dung

giva doi | thaydei | v | Muc|  Phe duyet Ngay hi¢u luc

TT
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1. Muc dich

Quy trinh duoc xay dung nhim muc dich chuén héa quy trinh ddm bao co s& vit
chit (CSVC) cho cong tac t chirc su kién cdp Truong nhu : ban, ghé, am thanh, dnh
sang, man hinh LED, mat bang, trang thiét bi... tai cdc co s¢ ddo tao cuia Truong Dai
hoc Tai chinh — Marketing

Nhim thue hién déng va ddy dii chirc ning dugc phan cong dbi voi ca nhan, don
vi trong Nha truong, dé dang trong viéc giai quyét va xit ly cdc tinh hubng phét sinh
trong qua trinh lam viéc.

2. Pham vi 4p dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i voi cong tac td chie su kién cép Truong cta Truong
Pai hoc tai chinh — Marketing;

Quy trinh dugc phd bién rong rai dén cic don vi tryc thuge Truong, céc doi
tuong ¢6 lién quan va dugc tudn thi nghiém ngit trong qua trinh thuc hién cac ndi
dung.

2.2. Trach nhiém

Céc don vi phong, khoa, bd mon trong toan Truong;

3. Tai liéu tham khao

Can cir Quyét dinh s6 2595/QP - PHTCM ngay 01/10/2024 ban hanh quy dinh
vé td chirc quan ly hoat dong mua sdm tai san, hang hoa, dich vu tai Trudng Dai hoc
Tai chinh - Marketing:

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Thuit ngir: Khong.

4.2. Pinh nghia: Khong.

4.3. Cac tir viét tat:

BGH: Ban Giam hi¢u

CTTCSK: Cong téc t6 chite sy kién

P.QLTSCNTT: Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin

P PT&MS: Phong Pau tu & Mua sam P.TCKT;: Tai chinh ké toan

BM: Biéu mau
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5. Noi dung

5.1. Luu d6 qua trinh

Biéu mau /Ho so

Bwéc | Pon vi thie hién Luwu d6 thue hién
Khoa/Phong/Vién/ i
1 K& hoach K& hoach
Trung tdm . T P
(Da dugc BGH duyét)
Khoa/Phong/Vién/
2 Trung tdm T Pé xuit
Peé xuat CSVC cho CTTCSK [«
BGH
Khoa/Phong/Vién/ Ko duyét
3 "
Trung tam Phé duyét
PDOT&MS
P.QLTSCNTT/
" 5 D& xudt CSVC cho CTTCSK -
DT&MS chuyén PQLTSCNTT / Dé xuat theo 2595
Nha Thau P.OT&MS
PALISCNTT thychien’/
P.DT&MS P.OT&MS té chirc thure hién .
5 . Nha tha H6 so lién quan
Ak Tl Iva chc,m‘ Nha th_at_sﬁtﬁeo quy q
| trinhmuasam |
- r —
P.DT&MS Thuc hién setup
P.TCKT
a2
Kiém tra, Nghiém thu,
Giai ngan kinh phi
; P.DT&MS Dé xuét
P.TCKT Ho so lién quan

Lwru hd so
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5.2 M ta ndi dung chi tiét

W€

Buée Noi dung _ Donvi Thoi Bk Biéu miu
chiu trach nhiém | gian qua
Pon vi ¢6 chiic nidng va B
: u
phiém vu duge giao lap K& | Khoa/Phong/Vién/ , ) ,
1 ) ) kién | Ké hoach | Ké hoach
hoach t6 chite sy kién trinh Trung tAm .
1 tudn
Ban Giam hiéu phé duyét.
Pon vi xdy dung ké hoach D& xuit
lam D& xuét chuan bi CSVC CSVC
cho CTTSCK dua trén K& | Khoa/Phong/Vién/ | 01 cho o,
2 . Pé xuit
hoach t6 chirc su kién da dugc Trung tdm ngay | CTTSCK
BGH duyét va trinh Ban dugc
Giam hiéu phé duyét D& xuét. duyét
Don vi xdy dung ké hoach
chuyén P& xuit CSVC cho | Khoa/Phong/Vién/ -
3 CTTSCK da dugc BGH duyét Trung tdm . D& xuit | P& xuit
. nga
cho PPT&MS cham nhit P.DT&MS s
trude ...ngay dién ra su kién.
Truomg hop CSVC c6 san
P.QLTSCNTT phidn cOng
nhan su phong tryc am thanh,
anh sang (phuc vu trd nudc
i P.QLTSCNTT Chon
néu ¢o) cho su kién.
4 P.DT&MS ngay dugc
Trudong hop CSVC cho . .
" Nha Thau Nha thau |
CTTCSK khong c6 san thi Ho so lién quan
POT&MS tién hanh chon
Nha thdu dya trén Quy trinh
mua sam hang héa, dich vu.
. 5 Setup
P.DT&MS phdi hop Nha thau
3 CSvC
chudn bi setup CSVC cho| P.QLTSCNTT/ g "
< cho
5 CTTCSK hoan thanh cham P.DT&MS
, . N R ngay | CTTCSK
nhét trude 04 tieng dién ra su Nha Thau
) hoan
kién
chinh
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Buée Noi dung WL L Bidu miu
: chiu triach nhiém | gian qui
Pon vi xay dung ké hoach
phéi hop P.QLTSCNTT / .
s Kiém tra
PDT&MS va Nha thau cé )
: .2 " Nghiém
trach nhiém kiém tra, gidm sat .
"L A i P.DT&MS thu  va
va ky xdc nhian nghiém thu X 01 .
6 ) Nha thau Giai HO so lién quan
khi hoan thanh. ngay
P.TCKT ngan
P.DT&MS c6 trach nhiém tap
g . kinh phi
hop ho so, ching tir chuyén
thuc hién
cho P.TCKT thyuc hién thanh
toan
PDT&MS va P.TCKT co .
; P.DT&MS <1 Luu ho A oKy
7 | trdch nhiém hoan tit va hm Dé xuat
. P.TCKT ngay SO Ho so lién quan
trit ho so
6. Biéu miu
TT Ngi dung 1\5.2 h"i‘ Noi luu Thoi gian luu
: biéu mau
POLTSCNIT 5
1 Ban dé xuit P.DT&MS 5 nam
P.TCKT
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Mau 01. PXMS

~ TRUONG DAT HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH — MARKETING Poc lap — Tw do — Hanh phiic
(TEN PON VI LAP PE XUAT)

S5 ... /PX- P.QLTSCNTT Th&nhphéHé Chi Minh, ngay ... thang ... nam ... ....

PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU

) ~ BANDE XUAT
V/v dé xuét nhu clu ... (mua sim tai sin/hang héa/dich vu) @

Kinh giri: Ban Giam hiéu

Cin cit cac quyét dinh mua sim tai san, hang héa, dich vu hang nam;

Céan cir cac quyét dinh diéu chinh, bd sung mua sam tai san, hang hoéa, dich vu hang
ndm (ghi rd6 khoan muc mua sim tuong ng);

Cin ¢t céc vin ban huéng din vé tiéu chuan, dinh mic, ché do lién quan (néu co);

Can cir Quy ché chi tiéu ni bd cta Trudng (néu co);

Cin cir (cac van ban khéc c6 lién quan);

Phong Quan 1y tai san trinh Ban Gidm hi¢u phé duyét vé viée ....... theo Phu luc ti€u
chuén k§ thuat dinh kém. Dy kién gi4 tri mua sim dé xuét ... dong.

Tran trong./.

TEN PON VI LAP TO TRINH
CHUC VU

-----------------------------

(1): Déi vai goi thiu c6 trong du todn nim
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PHU LUC TIEU CHUAN KY THUAT CUA TAI SAN/HANG HOA/DICH VU

Tén hang tai sian | Quy cach/tiéu chuin | Py vi . .
STT héa/dich vu ky thuat tinh : S0 lwgng | Ghi chii
Téng cong
TEN PON VI LAP TO TRINH

CHUC VU

-----------------------------
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